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MAZEIKIU GABIJOS GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. MaZeikiq Gabijos gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau -
Nuostatai) reglamentuoja pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo, neformaliojo Svietimo,
mokymo namuose, vidurinio ugdymo mokytojo dienyno ir kitq dienynq sudarymo elektroninio
dienyno duomenq pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieZiUros, spausdinimo ir perkelimo i
skaitmening laiJkmen4 tvark4.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis ,,Dienynq sudarymo elektroninio dienyno duomenq
pagrindu tvarkos apraSu", patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. isahymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. vasario 27 d. Nr. 170 redakcija), ,,Informaciniq sistemq, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumentq valdymu, steigimo, kUrimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apra5u",

patvirtintu Lietruvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio isakymu Nr. V-45 ir skirti MaZeikiq
Gabij os gimnaz:ij os vidaus naudojimui.

3. Nuostatuose vartoj amos s4vokos:

Elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technolo gij as.

Kitos Nuostatuose vartojamos s4vokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo istatyme
ir kituose Svietim4 reglamentuojandiuose teises aktuose vartojamas s4vokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomenq pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus

skyrius ir ivedant tuos padius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio form4 tvirtina
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Elel<troninis dienynas yra naudojamas mokiniq paZangumui ir lankomumui
fiksuoti, informacijos perdavimui tarp gimnazijos bendruomenes nariq, apklausq
organizavimui, mokiniq skatinimui bei nuobaudoms pareik5ti ir kt.

6, Gin:nazija dienyn4 sudaro elektroninio dienyno duomenq pagrindu ir nevykdo
mokiniq ugdynLo apskaitos spausdintame dienyne.

7. Giimnazijos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uL elektroninio dienyno

administravimq (gimnazijos elektroninio dienyno administratoriq) ir priZiDrindius elektroninio
dienyno tvarkyrn4.

8. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyn4, ji spausdinantys ir
perkeliantys i skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZi[rintys ir kt.), tvarkydami
duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandLio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)

20161679 del liziniq asmenq apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiq duomenq
judejimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95l46lEB (Bendrasis duomenq apsaugos reglamentas)

(OL 2016L ll9, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomenq teisines apsaugos istatymu.
9. Siekiant uZtikrinti strukturizuot4 duomenq perdavim4 ir integracij4, gimnazija

naudojasi klasifikatoriumi, skelbiamu Svietimo ir mokslo informaciniq sistemq, registry ir
klasifikatoriq apskaitos informacineje sistemoje (KRISIN). KRISIN sistemos interneto adresas -
www.krisin.smm.lt. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojasi Svietimo ir mokslo srities

registrams ir informacinems sistemoms bDdingq klasifikatoriq k[rimo, tvarkymo ir naudojimo



taisyklemis, partvirtintomis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodZio
22 d. isakymu Nr. V-1233,,DeI Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinems sistemoms
budingq klasifikatoriq klrimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliq patvirtinimo".

II SKYRIUS

ASMENU, ADMTNISTRUOJANdTq, pRrzruRrNirq, TVARKAntTq MOKTNTU
UGDMOSIOI] VEIKLOS APSKAIT.T ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR

ATSAKOMYBE

| 0. Gi' mnazij o s e lehr oninio dienyno admini str atorius :
10.1. jiki einamqjq metg rugsejo 5 d. suveda vis4 elektroninio dienyno funkcionavimui

reikaling4 informacij4: pamokq laik4, mokiniq atostogq laik4, pusmediq trukmg, mokytojq bei
mokiniq s4raSus, dalykus, klases ir joms priskirtus klases vadovus bei kit4 reikaling4 informacij4.
Duomenys turi sutapti su Mokiniq registro ir Pedagogq registro duomenimis. Reikalui esant
duomenis tikslina;

10.2. iki einamqjq metq rugsejo 10 d. patikrina mokytojq ir mokiniq sqra5us, iraSo
triikstamus mol,:ytojus, sukuria neformaliojo Svietimo grupes ir priskiria vadovus;

10.3. suteikia prisijungimo duomenis (vardus ir slaptaZodZius) mokl'tojams, mokiniq ir
mokiniq tevq (globejq, r[pintojq) prisijungimo duomenis perduoda klases vadovui, juos pametus
ar uZmirSus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

1 0.4. siukuria mokytojq pavadavimus;
10.5. iveda atvykusius mokinius, o mokiniui iSvykus i kit4 mokykl4 ar del kitq prieZasdiq

i5vykus i5 gimnazijos elektroniniame dienyne fiksuoja iSvykim4;
10.6. iveda klases keitimo, pavardes keitimo ir kit4 informacij4;
10.7. reikalui esant atrakina menesio uLbaigimq;
10.8. mokslo metams pasibaigus, perkelia visus elektroninio dienyno duomenis i

skaitmening laikmen4 ir perduoda gimnazijos archyvarui saugojimui, kuris vykdomas pagal
Dokumentq ir arpskaitos taisykliq, patvirtintq Lietuvos vyriausiojo archyvaro 20ll m,liepos 4 d.

isakymu Nr. V-118 ,,Ddl Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq patvirtinimo" (su velesniais
keitimais) (toliau - Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykles) nustatyta tvarka;

10.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi i elektr:oninio dienyno TAMO administratoriq.

77. Klasiq vadovai:
1 1.1 . prasidejus mokslo metams patikrina savo klases mokiniq s4raSus;

11.2. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja gimnazijos elektroninio
dienyno adminirstratoriq;

11.3. patikrina savo klases pamokq tvarkara5ti, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoj4;

1 1.4. prildo elektroninio dienyno funkcij4 ,,Klases veiklos";
11.5. gavg i5 mokinio praleistas pamokas pateisinanti dokument4 per dvi darbo dienas

iveda duomenis i elektronini dienyn4;
1 1.6. tevams (globejams, rDpintojams), neturintiems galimybes prisijungti prie

elektroninio dir:nyno, kas mdnesi i5spausdina mokinio paiangumo ir lankomumo ataskaitas,
pasibaigus pusmediui iSspausdina pusmedio paZangumo ir lankomumo ataskaitas;

11.7. r,idaus Zinutemis bendrauja su mokiniais, jq tevais (globejais, rDpintojais), klaseje
de standiai s mok ytoj ai s, gimnazij os admini stracij a;

1 1.8. skelbia informacrj4 apie tevq susirinkimus;
1 1.9. praruoSia elektroninio dienyno ataskaitas i5 gimnazijos iSeinantiems mokiniams;
11.10. pasibaigus pusmediams ir mokslo metams, atspausdina klases paZangumo ir

lankomumo ataskaitas ir pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui;



1 1.1 I ' aflikg saugaus elgesio instruktaZ4, i5spausdina elektroninio dienyno skyriaus
,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai" lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo juos iki mokslo
metq pabaigos;

11.12. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne veliau kaip iki paskutines rugpjudio menesio
darbo dienos, iii elektroninio dienyno i5spausdina skyriq,,Mokiniq mokymosi puri.ki-q apskaitos
suvestine", iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomenq teisingum4, tikium4 ir
perduoda direkt.oriaus pavaduotojui ugdymui.

12. M,clqtojai:
12.1. rnokslo metq pradZioje sudaro savo dalyko grupes;
12.2.l<asdien iveda pamokq duomenis: pamokos tem?, klases ir namq darbus, paZymius,

mokiniq pasiekimus, pagyrimus ir pastabas mokiniams. Pamokos pradlioje arba veliau, jeigu tam
yra objektyviq prieZasdiq (nera intemeto, neveikia elektroninis dienynas aI pan.), paiymi
neatvykusius ar pavdlavusius mokinius;

12.3. ne veliau kaip prieS savaitg elektroniniame dienyne paLymi numatomus
atsiskaitymus ir kontrolinius darbus;

12.4. fizinio ugdymo mokyojai suveda duomenis apie mokiniq fiziniq rodikliq ivertinimus
du kartus metuose;

12.5. pasibaigus menesiui per 10 darbo dienq baigia pildyti elektronini dienyn4 ir paLymi,
kad menuo yraulbaigtas pildyti;

12.6. prireikus keisti informacij4 uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi i elektroninio
dienyno gimnaz:ij os administratoriq;

12,7. ne veliau kaip paskuting pusmedio ir mokslo metq dien4 i5veda pusmedio ir
metinius ivertinimus;

12.8. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, ne vdliau kaip dien4 pries Mokytojq tarybos
posedi (rugpjDdio men.) iraSo papildomo darbo ivertinim4;

12.9. kiekvien4 kart4 atlikg saugaus elgesio instruktaZ4, i5spausdina elektroninio dienyno
skyriaus ,,Saugilus elgesio ir kiti instruktaZai" lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo juos
iki mokslo metrl pabaigos;

12.10. dienyno administratoriui uZregistravus pavadavim4, vaduojantis mokytojas pildo
skilti,,Pavadavi mai" per vaduoj amo mokytoj o tvarkara5ti;

I2.lL vidaus Zinutemis bendrauja su mokiniais, jq tevais (globejais, rupintojais), klasiq
vadovais, gimnazij os administracij a.

12.12. fiksuoja mokinio pusmedio, metini ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo rczullaI4,
Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmeti, metus, jie patvirtinami automatiSkai
,,uZrakinant" ira5yt4 atitinkamo laikotarpio duomeni (ivertinim4, praleistq, pateisintq I
nepateisintq parnokq skaidiq iki paskutines pusmedio dienos darbo pabaigos).

13. Socialinis pedagogas:
13.1. stebi ir analizuoja mokiniq lankomum4;
13.2. r,idaus Zinutemis bendrauja su mokiniais, iq tevais (globejais, rupintojais), klasiq

vadovais, gimnezijos administracija.
1 4. Vir;uomenes sveikato s prieZiuros specialistas :

14.1. ilki einamqjq metq spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie mokiniq sveikat4;
14.2. irrformuoja fizinio ugdymo mokytojus ir, esant reikalui, kitq dalykq mokytojus apie

mokiniq sveikatos sutrikimus.
1 5. Direktor iaus pavaduotoj as ugdymui :
15.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieLiutq ir reikalingq ataskaitq parengim4

pagal gimn azljos direktoriaus patvirtintus pareigybiq apra5us;
15.2. mokiniq ugdomqj4 veikl4 vykdandiam asmeniui nutraukus darbo sutarti per mokslo

metus, patikrina jo tvarkyt4 mokiniq ugdymo apskait4 ir perduoda j4 tvarkl'ti kitam asmeniui;
15.3. teises aktq nustatyta tvarka atsako uZ perkeltq i skaitmening laikmen4 duomenq

teisingum4, tikn-rm4 ir autenti5kum4;



5.4' nustatgs klaid4 - klaidingq lodi, tekst4, skaidiq ar ivertinim4, informuoja klaidq
padariusi asmeni, kuris kartu su elektroninio dienyno administratoriumi, remdamiesi mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo Nuostatais, j4 iStaiso;

15.5. pasibaigus ugdymo procesui, bet ne veliau kaip iki paskutines rugpjldio menesio
darbo dienos, iilspausdintas ir pasira5ytas klasiq vadovq ,,Mokiniq mokymosi puri.ki-q apskaitos
suvestines" perduoda archyvo tvarkytojai saugojimui, kuris vykdomas pagal Dokumentq
tvarkymo ir apskaitos taisyklese nustatlt4 tvark4.

16. Gimnazijos direktorius uZtikina elektroninio dienyno veikl4, informacijos saugum4,
tikrum4 ir patikimumq jame, elektroninio dienyno duomenq pagrindu dienyno iudarym4, jo
i5spausdinim4, perkelim4 i skaitmenines laikmenas, jo saugojim4 teises aktq nustatlta tvarka.

III SKYRIUS
DIENYNO DUOMENV TIKSLINIMAS, SAUGOJIMAS

17. Asmuo, padargs klaid4, atsakingam uZ elektroninio dienyno prieZilrq asmeniui
pateikia raSti5k4 pra5ym4, kuriame nurodo, kokius duomenis reikia naikinti / pakeisti ar kitaip
koreguoti.

18. Jei,,uZrakinus" duomenis nustatoma klaida,,,atrakinimo" faktas fiksuojamas surasant
akt4 apie duontenq keitim4. Del klaidos iStaisymo (duomenq keitimo) akte turi b[ti lrasyta Si
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimq ivertinimai skaidiumi ir (ar) LodLiu (klaidingas ir
teisingas), praleistq ir pateisintq pamokq skaidius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimq ivertinimas ar (ir) praleistq ir (ar) pateisintq pamokq skaidius keidiamas,
vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir
pavardd, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavarde, duomenq keitimo data,

ivardinta prieZastis, del kurios atliekamas duomenq taisymas, kiti su duomenq taisymu susijg
duomenys. AktrT apie duomenq keitim4 (klaidos i5taisym4) suraSo klaid4 padargs asmuo arba kitas
mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaid4 padargs asmuo butq nutraukgs darbo sutarli ir kt,
Sudarytas aktas apie duomenq keitim4 saugomas kartu su ,,Mokiniq mokymosi pasiekimq
apskaitos suvestine". Priedas Nr. I

19. Gintnazija uZtikdna, kad elektroniniame dienyne liktq naikinamrl / pakeistq ar kitaip
koreguotq duomenq istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keite duomenis, vardas ir
pavardd, keitimo data ir kt.). Nuostatuose nustatyta tvarka sudarytas ir perkeltas i skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokyklq dokumentq saugojimo terminq rodykleje,
patvirtintoje Li,stuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvq departamento
prie Lietuvos Fiespublikos Vyriausybes generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtdio 29 d. isakymu
Nr. ISAK-I77(;N-83 ,,Del Bendrojo lavinimo mokyklq dokumentq saugojimo terminq rodykles
patvirtinimo'o nustatyt4 laik4.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Patvirtinus Nuostatus, jq reikalavimq privalo laikytis visi gimnazijos darbuotojai,
tvarkantys, adm inistruoj antys ir priZiDrintys elektronini dienyn4.

21. N'uostatai ne rediau kaip kart4 per vienerius metus perZiDrimi ir, reikalui esant ar
keidiantis elektronini dienyn4 reglamentuojantiems teises aktams, atnaujinami.

22. Nuostatai skelbiami gimnazijos internetineje svetaineje adresu www.sabiia.simnet.lt



PRIEDAS NR. 1

MaZeikiq Gabij os gimnazija

Aktas

Apie duomenq keitim4 elektroniniame dienyne

Dalyko pavadinimas

Taisomo klaidingo iraSo data
Pasiekimq ivr;rtinimai skaidiumi ir
(ar) i,odLiu (klaidingas ir teisingas)

Praleistq ir pateisintq pamokq
skaidius (klaidingas ir teisingas)

Mokinio, kurio dalyko mokymosi
pasiekimq ivertinimas ar (ir) praleistq
ir (ar) pateisintq pamokq skaidius
keidiamas vardas ir pavarde

Dalyko mokytojo ar kito mokyklos
darbuotoj o, terisiusio duomenis,
vardas ir pavardd

Administratoriaus vardas ir pavarde

Duomenq keitimo data

f vardinam a prreLastis, del kurios
atliekamas duomenq taisymas, kiti su

duomenq taisymu susijg duomenys

Dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo para5as

Administratoriaus para5as


