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Mazeikiai

T virtinu VieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos apraSa (pridedamas).

Gimnazijos vadovas Eduardas Vaiciulis




VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCESO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Istaigos VieSyjy pirkimy organizavimo proceso tvarkos apraSas (toliau — Proceso tvarkos
apraas) nustato viesujy pirkimy organizavimo [staigoje proceso eiga, taikymo sritj, supaprastinty ir
mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediras, procese dalyvaujancius atsakingus
asmenis, jy funkcijas, teises, atsakomybes bei pareigas.

2. ]staigos darbuotojai (toliau — darbuotojai), planuodami ir atlikdami pirkimus, jgyvendindami
sutartis ir nustatydami pirkimy vykdymo kontroles priemones, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPJ), Ji igyvendinangiaisiais teisés aktais, Kitais jstatymais, $iuo
Proceso tvarkos aprasu ir [staigos vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys viesujy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus baty laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, nesalikumo reikalavimy.

4. Esant neatitikimams tarp Proceso tvarkos apraso ir teisés akty, reglamentuojanéiy aprasomg
procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

IT SKYRIUS
TIKSLAS IR TAIKYMO SRITIS

5. VieSyjy pirkimy organizavimo proceso tikslas — vadovaujantis VP] ir kitais viesyjy pirkimy
veikla reglamentuojangiais teisés aktais, laiku ir skaidriaj isigyti Istaigos funkcijoms ir veiklai vykdyti
reikalingas kokybiskas prekes, paslaugas ar darbus, racionaliai panaudojant tam numatytas |ésas.

6. Proceso tvarkos apraso nuostatomis vadovaujasi visi darbuotojai, dalyvaujantys Jstaigos viesyjy
pirkimy procese.

III SKYRIUS .
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

7. Atn-3 ataskaita — vieSojo pirkimo sutarCiy, pirkimo sutar¢iy ir vidaus sandoriy ataskaita, kuri
pateikiama per 30 dieny nuo ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

8. BiudZeto centras — darbuotojas arba [staigos padalinys, atsakingas uz [staigos finansinio
biudzeto planavima ir kontrole.

9. Centriné perkandioji organizacija (toliau — CPO) — perkancioji organizacija, isteigta vykdyti
centralizuoty viesyjy pirkimy veikla.

10. Centriné viesyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) - valstybés informacine
sistema, kurioje:

10.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

10.2. atliekamos viesyjy pirkimy procediiros;

10.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai,
vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys, preliminariosios vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir kita
informacija apie vie$uosius pirkimus;

10.4. archyvuojami ir saugomi viesyjy pirkimy dokumentai:

10.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

11. Direktorius (vadovas) — asmuo, uZimantis auks$¢iausias pareigas [staigoje ir atsakingas uz
Istaigos veiklos organizavima bei valdyma.

12. Informaciné sistema »E. sgskaita — valstybiné informaciné sistema, skirta informaciniy
technologijy priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti vieSyjy pirkimy sutartis, sudarytas
vadovaujantis VP], PVM saskaitas faktiras, sgskaitas faktiras, kreditinius ir debetinius dokumentus bei
avansines sgskaitas.
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VSKYRIUS
PRETENZLJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

33. [staiga nagrinéja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo sutarties sudarymo dienos ir
pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma nagrinéti pretenzijy, teikiamy
pakartotinai dél to paties Istaigos priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Uz Istaigos vykdomus vie$uosius pirkimus atsako [staigos vadovas. Pirkimy iniciatoriai, pirkimy

organizatoriai ir Kiti su vieSaisiais pirkimais susij¢ asmenys uZ savo veikla atsako pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

35. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi VP] 97
straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
PRIEDAI

36. Priedas Nr. 1. [sakymas / potvarkis dél sutarciy organizatoriaus skyrimo.
37. Priedas Nr. 2. [sakymas / potvarkis del pirkimo proceso administratoriaus skyrimo.
38. Priedas Nr. 3. [sakymas / potvarkis del pirkimo iniciatoriy skyrimo.
39. Priedas Nr. 4. [sakymas / potvarkis del pirkimo organizatoriy skyrimo.
40. Priedas Nr. 5. [sakymas / potvarkis dél uz Istaigos biudZeto kontrole atsakingo darbuotojo
skyrimo.
41. Priedas Nr. 6. Nesaliskumo deklaracija.
42. Priedas Nr. 7. Konfidencialumo pasiZadéjimas.
43. Priedas Nr. 8. [sakymas / potvarkis del 202. . m. vieSujy pirkimy plano patvirtinimo.
44. Priedas Nr. 9. 202... m. vieSuyjuy pirkimy plano struktira.
45. Priedas Nr. 10. [sakymas / potvarkis dél 202, m. vieSyjy pirkimy plano pakeitimo.
46. Priedas Nr. 11. Viesojo pirkimo paraiska.
47. Priedas Nr. 12. Technine specifikacija.
48. Priedas Nr. 13. Pavedimas Centrinei perkanciajai organizacijai atlikti pirkimo procediiras.
49. Priedas Nr. 14. Mazos vertes pirkimo neskelbiamos apklausos salygu projektas
50. Priedas Nr. 15. Mazos vertes pirkimo pasitilymo projektas
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